
Struttura dell’offerta di acquisto 
 
 

Gli elementi caratteristici necessari per ritenere formalmente corretta una 
proposta di offerta emessa da un fornitore di beni strumentali sono quelli 
indispensabili per la definizione della consistenza del bene, dalla tipologia alla sua  
configurazione. 
 
Di seguito si riportano gli elementi basilari per ritenere l’offerta di acquisto 
formalmente corretta: 
 

1. Intestazione e logo della ragione e/o denominazione sociale del fornitore; 
2. Codice di riferimento e data di emissione dell’offerta; 
3. Validità dell’offerta; 
4. Redazione del documento in lingua italiana; 
5. descrizione del bene con indicazione della marca, modello ed eventuale 

tipo; 
6. Dichiarazione dello stato del bene se trattasi di NUOVO e/o USATO; 
7. Per bene usato deve essere riportato l’anno di costruzione, la matricola e/o 

telaio e in funzione alla tipologia, i seguenti dati. 
 

• Per macchine operatrici il N° di ore di lavoro; 
• Per macchine industriali e autovetture la percorrenza chilometrica in 

Km; 
•  Per macchine da stampa il N° di copie; 
• Stato di revisione. 
 

8. Quantità; 
9. Eventuale riferimento listino prezzi (estratto da allegare alla copia offerta); 
10.  Copia della certificazione di conformità “CE” o dichiarazione che il bene è  

marcato “CE”; 
11.  Prezzo unitario del bene; 
12.  Elenco e quotazione degli accessori; 
13.  Sconto; 
14.  Costo di installazione; 
15.  Garanzia; 
16.  Portata del veicolo commerciale (maggiore o inferiore a 35 q.li).  
   


